Заява про призначення та надання житлової субсидії 
1. Мобільний телефон вказувати обов’язково (без нього заява вважається не поданою).
2. В разі призначення субсидії на понаднормову площу житла необхідно поставити про це відмітку та підкреслити потрібну інформацію.

3. Для перерахунку коштів призначеної субсидії необхідно вказати та додати реквізити банківського рахунку, або поставити відмітку про виплату через організацію, що здійснює доставку.

4. В таблиці неохідно вказати ВСІ особові рахунки та назви організацій, що надають послуги.

5. В графі 4 таблиці (примітки) вказати наявність лічильників, в тому числі будинкові лічильники.

6. В заяві обов’язково має бути зазначена дата. Заява обов’язково має бути підписана заявником. 

Декларація про доходи і витрати осіб, які звернулися за призначенням житлової субсидії

1. В п.4 розділу1 Декларації необхідно вказати всіх осіб, які зареєстровані у житловому приміщенні. В разі, якщо будь-хто із зареєстрованих осіб фактично не проживає у житловому приміщенні, в п.3 розділу 1 в графі «примітки» потрібно вказати «не проживає», що має бути підтверджено документально (довідка з роботи/навчання з іншого населеного пункту, довідка про фактичне проживання в іншому населеному пункті,  копія договору оренди житла в іншомі місці,  копії квитанцій про оплату комунальних послуг в іншому місці…). Також в примітках зазначається інформація про належність до непрацездатних осіб, про присвоєння особі статусу зниклої безвісти, про перебування особи за кордоном сукупно понад 60 днів та причину перебування за кордоном, про надання особою соціальних послуг, про перебування особи в місцях позбавлення волі, а також про перебування у складних життєвих обставинах, спричинених інвалідністю, тривалою хворобою, що підтверджується висновком ЛКК, алко- або наркозалежністю, що підтверджується висновком ЛКК.
2. В розділі 2 Декларації необхідно вказати членів сім’ї всіх осіб зі складу домогосподарства в разі, якщо вони зареєстровані окремо (чоловік, дружина, неповнолітні діти). Тобто, якщо в житлі зареєстрований одружений син заявника, то в розділі 2 вказати його дружину і дітей, які зареєстровані за іншою адресою. Необхідно обов’язково заповнювати всі дані про таких осіб, які передбачені в розділі.

3. Розділ 3. Вказати період врахування доходів, який визначений п. 35    Положення про порядок призначення житлових субсидій. Необхідно вказати всі види доходів, які одержували особи зі складу домогосподарства та члени їх сімей за вказаний період. Якщо будь-хто отримував допомоги або пільги в УПСЗН іншого населеного пункту, необхідно додати довідку про доходи за вказаний період, оскільки пільги враховуються до доходів.
4. Розділ 4. Необхідно вказати всі транспортні засоби, з дати випуску яких минуло менше 15 років, що пеербувають у власності осіб зі складу домогосподарства та членів їх сімей незалежно від місця їхнього проживання. Тобто якщо особа зареєстрована, але не проживає в житлі і має транспортний засіб, з дати випуску якого минуло менше 15 років, його необхідно вказати. Розділ обов’язково має бути заповнений.

5. Розділ 5. Необхідно вказувати факт придбання, якщо вартість перевищує 50 тис. грн. Розділ обов’язково має бути заповнений.

6. Розділ 6 має бути заповнений, у разі відсутності вказати «немає».

7. Розділ 7. Необхідно вказати інформацію про наявність коштів на депозитних рахунках у сумі, що перевищує 100 тис. грн. В разі відсутності вказати «немає».
8. Роділ 9. Вказати відомості про наявність у власності вищезазначених осіб житлових приміщень (крім тих, які перебувають у спільній сумісній або частковій власності). Розділ обов’язково має бути заповнений.

9. Всі розділи декларації обов’язково мають бути заповнені!

10. В декларації обов’язково має бути зазначена дата. Декларація обов’язково має бути підписана заявником. 

Додаткові документи
1. В разі, якщо в будинку створено ОСББ, для прискорення призначення субсидії просимо надати довідку ОСББ про загальну площу житла, витрати на управління багатоквартирним будинком (внесок на утримання будинку) та наявність заборгованості.

2. Обов’язково необхідно додати реквізити банківського рахунку на соціальні виплати.
3. В разі, якщо в житлі зареєстровані фізичні особи-підприємці, які обрали спрощену систему оподаткування, для прискорення призначення субсидії просимо надати копії квитанцій про сплату ЄСВ в період, за який враховуються доходи.
4. У разі непроживання особи за адресою домогосподарства необхідно надати документи, які це підтверджують.
5. В разі призначення субсидії особам, які не зареєстровані в житловому приміщенні, але фактично проживають в ньому на підставі договору наймання (оренди) житла, або індивідуальним забудовникам, будинки яких не прийняті в експлуатацію, а також для внутрішньо переміщених осіб необхідний документ, що підтверджує проживання за фактичною адресою домогосподарства.
6. Якщо особа перебуває у складних життєвих обставинах, спричинених інвалідністю, тривалою хворобою, надається висновок ЛКК закладу охорони здоров’я встановленого зразка.

7. Якщо особа є алко-, наркозалежною, надається висновок ЛКК  закладу охорони здоров’я, який забезпечує надання первинної медичної допомоги, на підставі довідки встановленого зразка закладу охорони здоров’я, що проводить діяльність з надання наркологічної допомоги населенню, в якому особа перебувала на диспансерному обліку.

8. Якщо будь-хто отримував допомоги або пільги в УПСЗН іншого населеного пункту, необхідно додати довідку про доходи за вказаний період.
9. В разі, якщо студенти не отримують стипендію, налається довідка з навчального закладу про навчання.
