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                                                                   Додаток
                                                                     до рішення виконавчого комітету

                                                                   Рівненської міської ради

                                                                   _____________________№______
ПОЛОЖЕННЯ

про комісію із встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації 
1. Загальні положення

1. Комісія із встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації (далі - Комісія) є постійно діючим органом, утвореним виконавчим комітетом Рівненської міської ради відповідно до Законів України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про звернення громадян", "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні".

2. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України, Цивільним кодексом України, Сімейним кодексом України, Законами України "Про місцеве самоврядування в Україні", "Про звернення громадян", "Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні", іншими нормативно-правовими актами з відповідних питань, рішеннями Рівненської міської ради, виконавчого комітету і цим Положенням про комісію із встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації (далі - Положення).

3. Положення визначає загальні організаційні та процедурні засади діяльності Комісії.

4. Діяльність Комісії здійснюється відповідно до чинного законодавства України на принципах верховенства права, законності, гласності, відкритості, гуманності, демократичності, колегіальності, відповідальності, гендерної рівності, неприпустимості приниження честі громадян, які потребують допомоги щодо забезпечення їх прав та інтересів.

5. Комісія утворюється загальною чисельністю не менше семи осіб. До складу Комісії можуть входити депутати Рівненської міської ради, представники апарату виконавчого комітету Рівненської міської ради, Департаменту соціальної та ветеранської політики, Департаменту цифрової трансформації та забезпечення надання адміністративних послуг, Департаменту інфраструктури та благоустрою,  громадських організацій (за згодою).
6. Персональний склад Комісії та зміни до нього затверджуються розпорядженням міського голови.

7. Організаційне забезпечення діяльності Комісії здійснює Департамент соціальної та ветеранської політики Рівненської міської ради (далі - Департамент).
2. Основні повноваження, завдання та функції Комісії

1. Комісія уповноважена на встановлення факту проживання на території Рівненської міської територіальної громади особи без реєстрації місця проживання та не проживання особи за місцем реєстрації в Рівненській міській територіальній громаді (далі - встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації).
2. Основними завданнями Комісії є:

2.1 встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання;

2.2 встановлення факту не проживання особи за місцем реєстрації;

2.3 складання Акту про встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації за формою згідно з додатком 2 до Положення (далі - Акт);

2.4 видача довідки про проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації за формою згідно з додатком 3 до Положення (далі – Довідка). 
3. Підставою для встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації є особисте письмове звернення громадянина чи уповноваженої ним особи (далі – суб’єкт звернення) відповідно до умов та обставин, вказаних в заяві заявника, за формою згідно з додатком 1 до Положення та документів, які підтверджують факт проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації.
4. Перелік документів, на підставі яких може бути підтверджено факт проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації:

4.1 паспорт громадянина України;

4.2 витяг про реєстрацію місця проживання;

4.3 документ, що підтверджує право власності на нерухоме майно (за потреби);

4.4 документи, що підтверджують факти, зазначені в заяві (довідка з місця роботи, навчання, лікування, договір оренди, інші документи);
5. Суб’єкт звернення несе відповідальність за подання неповної чи недостовірної інформації.

6.  Комісія, відповідно до покладених на неї завдань, здійснює:

- розгляд заяви суб’єкта звернення;

- розгляд поданих суб’єктом звернення документів;

- виїзд для встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації;
- складання Акту;
- заповнення та видача Довідки; 

- розгляд проблемних питань, які потребують колегіального вирішення;

- розгляд питань, які належать до компетенції Комісії.
3. Організаційні засади діяльності Комісії 

1. Комісія утворюється у складі голови, заступника голови, секретаря і членів Комісії і діє на постійній основі. 

2. Комісію очолює керуючий справами виконавчого комітету Рівненської міської ради.

Голова Комісії здійснює керівництво діяльністю Комісії та контролює стан виконання покладених на неї завдань. 
Голова Комісії доручає членам Комісії:

- відвідати задеклароване/зареєстроване місце проживання особи для встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації (далі – виїзне засідання);

- скласти Акт про встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації;
- видати довідку про проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації;

- інформувати про встановлення факту проживання на території Рівненської міської територіальної громади особи без реєстрації місця проживання районний (міський) територіальний центр комплектування та соціальної підтримки за місцем перебування такої особи на військовому обліку.

Члени Комісії при виїзному засіданні можуть отримувати письмові пояснення від осіб, що проживають за адресою вказаною у зверненні, інших громадян, які можуть володіти інформацією про проживання/не проживання особи за вказаною адресою.
Складання Актів здійснюється у присутності свідків (сусідів), які засвідчують факт проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації з обов’язковим пред’явленням своїх паспортів.

У разі відсутності голови Комісії, його обов`язки виконує заступник голови Комісії. 

3. Форма діяльності Комісії – виїзні засідання. Виїзні засідання Комісії вважаються правомірними при наявності не менше половини членів Комісії від загального її складу.

4. В разі потреби голова Комісії призначає, проводить засідання Комісії (далі - засідання). 
5. Рішення засідання Комісії приймаються відкритим голосуванням більшістю голосів. У разі рівного розподілу голосів, ухвальним є голос головуючого на засіданні.

6. Рішення засідання Комісії оформляються протоколом, який підписується головою або його заступником та секретарем Комісії.

7. Секретар Комісії:
- приймає заяву та документи, які підтверджують факт проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації;

- веде облік осіб, стосовно яких складаються Акти;
- заповнює та видає Довідки;

- готує інформацію про встановлення факту проживання на території Рівненської міської територіальної громади осіб без реєстрації місця проживання до районного (міського) територіального центру комплектування та соціальної підтримки за місцем перебування таких осіб на військовому обліку;

- веде протоколи засідань Комісії;
- виконує інші доручення голови Комісії.
8. У разі тимчасової відсутності секретаря Комісії, виконання його обов’язків покладається на іншого члена Комісії з числа представників Департаменту.
9. У разі тимчасової відсутності члена Комісії з поважних причин, його обов’язки, за дорученням органу (установи, організації), який він представляє, може виконувати інший представник того ж органу (установи, організації).

10. Комісія здійснює розгляд заяви в термін, визначений законодавством України.

11. За результатами розгляду заяви, поданих документів Комісія складає Акт та видає Довідку суб’єкту звернення.
12. Довідка підписується головою Комісії або її заступником та закріплюється печаткою виконавчого комітету Рівненської міської ради.
13. Матеріали, які розглядались Комісією, а також копії, складених за результатами її роботи Актів та заповнених Довідок, зберігаються в Департаменті.

14. У разі неможливості встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації, цей факт може бути встановлений у судовому порядку. 
15. Голова, заступник голови, секретар та члени Комісії беруть участь у її роботі на громадських засадах.
16. Члени Комісії зберігають конфіденційність інформації у справах, що розглядаються на засіданнях Комісії та не мають права розголошувати інформацію про осіб, яку вони отримали в результаті своєї роботи.

17. Всі питання, що не врегульовані цим Положенням, вирішуються відповідно до вимог чинного законодавства.

Керуючий справами виконкому                                       Марія КОРНІЙЧУК 

